Zalacznik nr ..... do Umowy .......... dotyczacy stosowania Krajowego Systemu e-faktur
(KSeF)

L DEFINICJE

KSeF
(Krajowy System e-Faktur)

System teleinformatyczny administrowany przez Krajowag
Administracje Skarbowa, stuzacy m.in. do wystawiania,
przesyfania, otrzymywania i przechowywania
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych zgodnie =z
przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Faktura ustrukturyzowana
KSeF

Faktura wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur
wraz z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w
tym systemie

Numer KSeF

Numer identyfikacyjny przypisany do faktury przez KSeF
w momencie jej skutecznego zarejestrowania w systemie.

Tryb standardowy (tryb
normalny KSeF)

Prawidiowe funkcjonowanie KSeF w zakresie odbierania
i przetwarzania faktur ustrukturyzowanych w czasie
rzeczywistym, bez przerw i awarii.

Tryb awaryjny (offline/
lawaria/awaria catkowita)

Sytuacja, w ktérej wystepuje czasowa Ilub catkowita
niemozno$¢ korzystania z KSeF, wynikajgca z przyczyn
technicznych po stronie podatnika lub administracji skarbowe;j.
Tryb ten obejmuje m.in. prace offline, zgtoszong awarie, lub
sytuacje ogtoszenia tzw. ,awarii catkowitej” przez Ministerstwo
Finanséw.

Termin platnosci

Okres liczony od daty doreczenia prawidtowo wystawionej
faktury, w ktérym odbiorca zobowigzany jest do dokonania
zaptaty, zgodnie z zapisami umowy lub przepisami prawa.

Zataczniki do faktury
wysylane poza KSeF

Dodatkowe dokumenty towarzyszgce fakturze (np. protokoty
odbioru, specyfikacje, raporty), ktére nie mogg by¢ zatgczone
bezposrednio do faktury w KSeF i sg przesytane alternatywnie
(np. e-mailem lub pocztg).

Ustawa Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. z 2025 r. poz. 775, tekst. jedn ze zm.)

Akty wykonawcze Rozporzgdzenia w szczegodlnosci regulujgce obowigzkowe
stosowanie Krajowego Systemu e-Faktur (,KSeF”), wydane na
podstawie Ustawy

Instytut Narodowy Instytut  Kardiologii  Stefana  Kardynata
Wyszynskiego  Panstwowym  Instytutem  Badawczym

z siedzibg w Warszawie, ul. Alpejska 42, 04-628 Warszawa,
zarejestrowanym w Sgdzie Rejonowym dla m. st. Warszawy w
Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000041396, NIP: 525-000-
85-25, REGON: 000837583,

WYSTAWIANIE | DOSTARCZANIE FAKTUR

Jezeli w sSwietle obowigzujgcych przepisow prawa Wykonawca jest objety obowigzkiem
stosowania KSeF, to Strony zobowigzujg sie odpowiednio do wystawiania i/lub odbierania faktur
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w ramach Umowy wytgcznie w formie ustrukturyzowanej, przesytanych za posrednictwem
KSeF — zgodnie z przepisami ustawy i aktéw wykonawczych.

Instytut w zakresie istnienia obowigzku stosowania przez Wykonawce KSeF polega na
oswiadczeniu Wykonawcy, stanowigcym zatgcznik nr ....a do Umowy.

Faktury ustrukturyzowane KSeF nie beda przesytane dodatkowo w inny sposéb (np. e-mailem
lub pocztg), o ile KSeF funkcjonuje w trybie standardowym.

Po przestaniu pliku faktury do KSeF nie jest mozliwe jej edytowanie w systemie. Wraz
z wejsciem w zycie obowigzkowego KSeF jedyng formg poprawienia btedu w wystawione;j
fakturze ustrukturyzowanej bedzie wystawienie faktury korygujgcej w KSeF. Od 1 lutego 2026r.
zostaly réwniez uchylone przepisy dotyczace wystawiania not korygujgcych. Zatem
w przypadku zidentyfikowania pomytki w wystawionej fakturze wystawca faktury zawsze bedzie
wystawiat fakture korygujaca.

Na fakturze ustrukturyzowanej KSeF (réwniez fakturze korygujacej) wystawca faktury, w polu
PODMIOTS3, umieszcza dodatkowg informacje

W przypadku, gdy Strona wystawiajgca fakture nie jest w $wietle obowigzujacych przepiséw
prawa, w tym Ustawy zobowigzania do wystawienia faktury ustrukturyzowanej KSeF i
stosowania KSeF wéwczas doreczy ona fakture Instytutowi w sposéb okreslony w pkt. 11l ust. 2.

SYTUACJE AWARYJNE

W przypadku niedostepnosci KSeF uniemozliwiajgcej wystawienie lub przestanie faktury
ustrukturyzowanej KSeF w ftrybie standardowym, stosuje sie procedury przewidziane
przepisami wykonawczymi wydanymi na podstawie Ustawy.

W okresie niedostepnosci KSeF (tryb offline/awarii/awarii catkowitej), faktury bedg wystawiane
w odpowiednim formacie i przesytane do Instytutu na adres e-mail: ....................... lub przesytkg
pocztowg na adres korespondencyjny Instytutu. Faktura wystawiona w trybie awaryjnym lub
trybie offline musi posiada¢ stosowne kody QR.

W przypadku trybu awarii catkowitej faktura wystawiana jest poza KSeF. w postaci papierowej
lub jako faktura elektroniczna. Nie ma obowigzku stosowania wzoru faktury ustrukturyzowanej
i obowigzku przestania jej do KSeF po ustaniu awarii, Fakture wystawiang w trybie awarii
catkowitej wystawca przesyla do Instytutu na adres e-mail: .................. lub przesytkg
pocztowg na adres korespondencyjny Instytutu lub przekazuje jg osobiscie.

TERMIN PLATNOSCI

W przypadku faktur wystawianych w KSeF w trybie standardowym, datg otrzymania faktury
przez odbiorce jest data nadania numeru KSeF — data ta stanowi poczgtek biegu terminu
ptatnosci.

W przypadku faktur wystawianych w okresie niedostepnosci KSeF (zgodnie z punktem
Il Zatgcznika):

a) tryb ofline - za date otrzymania faktury, ktéra stanowi poczatek biegu terminu ptatnosci
uwaza sie date przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF lub date jej
faktycznego otrzymania przez Instytut - jezeli data faktycznego otrzymania faktury bedzie
pdzniejsza niz data przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF.

b) awaria - za date otrzymania faktury, ktéra stanowi poczatek biegu terminu ptatnosci
uwaza sie date przydzielenia numeru identyfikujacego te fakture w KSeF Ilub date jej
faktycznego otrzymania przez Instytut - jezeli data faktycznego otrzymania faktury bedzie
pdzniejsza niz data przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF.
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c) awaria catkowita - za date otrzymania faktury, ktéra stanowi poczatek biegu terminu
platnosci uwaza sie date jej faktycznego otrzymania przez Instytut.

Podstawg do zaptaty jest prawidlowo wystawiona i doreczona faktura. Jezeli wymagajg tego
zapisy w Umowie podstawg wystawienia faktury bedzie podpisany bez zastrzezen protokot
odbioru lub spetnienie innych warunkéw okreslonych w Umowie.

ZALACZNIKI DO FAKTURY WYSYLANE POZA KSeF

Strony w celu zapewnienia prawidtowego doreczenia dokumentéw stanowigcych integralng
czes¢ faktury, przyjmuja, ze Zalgczniki do faktury, ktére nie mogg zosta¢ dotgczone
do ustrukturyzowanej faktury przesytanej przez KSeF, bedg przesytane do Instytutu na adres e-
mail: dapk@ikard.pl lub przesyitkg pocztowg na adres korespondencyjny Instytutu —w wraz ze
wskazaniem numeru faktury i numeru KSeF wraz z wizualizacjg faktury ustrukturyzowanej
posiadajgcej stosowne kody QR.

Zalgczniki przesytane do Instytutu poza systemem KSeF muszg zawiera¢ (np. w tytule
wiadomosci email) informacje dotyczgce faktury zgodnie ze schematem:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFF-FFFFFF-FF_NUMER FAKTURY_NAZWA KONTRAHENTA
)

Y

Numer KSeF

Wymagane Umowag wszelkie zatgczniki do faktury ustrukturyzowanej nalezy przesta¢ w dacie
wptywu faktury do KSeF i nadania numeru identyfikacyjnego KSeF

Zatgczniki stanowig integralng czes¢ faktury, chyba Ze ich brak nie wplywa na rozliczenie
transakcji zgodnie z Ustawg i Umowa.

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w Zatgczniku zastosowanie znajdujg powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa polskiego, w szczegodlnosci Ustawa oraz akty wykonawcze
wydane na podstawie Ustawy.

Strony zobowigzujg sie realizowac¢ postanowienia Umowy i Zatgcznika w sposéb zgodny z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci zgodnie z Ustawg i Aktami wykonawczymi.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy tredcig Umowy lub tredcig Zatgcznika a trescig przepisow
prawa lub przyjetej ich interpretacji, w tym Ustawy lub Aktéw wykonawczych. Strony w zakresie
realizacji postanowien Umowy i Zatgcznika pierwszorzednie beda dazyly do przestrzegania
tychze norm prawnych.
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Zatacznik nr ...... a do Umowy oswiadczenie Wykonawcy w zakresie stosowania Krajowego Systemu e-
faktur (KSeF)

1. Oswiadczenie o rezimie fakturowania

Instrukcja: Nalezy wybra¢ dokfadnie jedng opcje: A albo B, poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola oraz
wykreslenie pozostatej opcji. W ramach wybranej opcji nalezy wybrac jedno wiasciwe brzmienie (np. a) albo
b) / jedno z okreslen po ukosniku).

O A. KSeF - faktury ustrukturyzowane

1. Oswiadczam, ze w zakresie czynnosci objetych Umowg Wykonawca:
a) wystawia faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), albo
b) bedzie wystawiat faktury w KSeF od dnia ........ccccoeiiiiiiiiiiiiieiiee e (wpisac¢ date,
jezeli dotyczy).

2. Przyjmuje do wiadomosci i potwierdzam, ze w okresie obowigzywania Umowy faktury beda
wystawiane i doreczane za posrednictwem KSeF zgodnie z przepisami prawa, z zastrzezeniem
przypadkdéw dopuszczalnego wystawienia lub przekazania faktury poza KSeF w trybach szczegdinych
(awaria / niedostepnos¢ / tryby offline), przewidzianych przepisami i na zasadach okreslonych w
zatgczniku nr ..... do Umowy.

O B. Poza KSeF - faktury w formie dopuszczalnej przepisami prawa i Umowa.

1. Oswiadczam, ze w zakresie czynnosci objetych Umowg Wykonawca nie jest zobowigzany do
wystawiania faktur ustrukturyzowanych w KSeF w zwigzku z tym faktury dotyczgce realizacji Umowy
bedg wystawiane poza KSeF:

2. Oswiadczam, ze faktury bedg wystawiane i doreczane poza KSeF wylgcznie w przypadkach
dopuszczonych przepisami prawa i zgodnie z trescig Umowy.

3. Przyjmuje do wiadomo$ci i potwierdzam, Ze w razie powstania po stronie Wykonawcy obowigzku
wystawiania faktur w KSeF w trakcie realizacji Umowy, Wykonawca niezwtocznie zaktualizuje niniejsze
oswiadczenie i od dnia powstania obowigzku bedzie wystawiat faktury zgodnie z przepisami.

2. Zobowigzanie do aktualizacji oswiadczenia

Oswiadczam, ze w przypadku zmiany okolicznosci majacych wptyw na prawdziwos¢ niniejszego o$wiadczenia
(w szczegolnosci zmiany rezimu fakturowania KSeF / poza KSeF) Wykonawca niezwtocznie poinformuje
Instytut w formie dokumentowej oraz przedtozy zaktualizowane os$wiadczenie, a takze bedzie stosowat
fakturowanie zgodne z przepisami powszechnie obowigzujgcymi od dnia, w ktorym zmiana wywotuje skutki
prawne.

3. Klauzula odpowiedzialnosci za prawdziwos¢ danych

Oswiadczam, ze wszystkie dane i informacje podane w niniejszym os$wiadczeniu sg aktualne i prawdziwe na
dzien jego ztozenia, a osoba podpisujgca oswiadczenie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy.

Mi€JSCOWOSC: ...t (wpisac),
ANia oo (wpisac)

Podpis osoby uprawnionej do reprezentacji WykONawey: ............coooiiiiiiiiiiiiiiie e

Potwierdzam materialno — techniczny charakter zatgcznikéw
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